
Das IGBCE-Kampagnenportal
für die Aufsichtsratwahl
Einführung in Aufbau und Funktionsweise



aufsichtsrat.igbce.de

§ Über die Webseite aufsichtsrat.igbce.de gelangst du zu allen Materialien zur Aufsichtsratswahl
§ Hier findet sich auch ein Link zur Registrierung für das IGBCE-Kampagnenportal und ein Link 

zum Kampagnenportal selbst.



Die Registrierung
§ Auf aufsichtsrat.igbce.de können sich 

Interessierte für das Kampagnenportal 
registrieren. 

§ Du bekommst im Anschluss an die 
Registrierung (ca. 2-3 Werktage) einen 
Zugang an die angegebene E-Mail-Adresse 
geschickt und musst ein Passwort festlegen.

§ Der Zugang für Hauptamtliche läuft über den 
Zentraleinkauf der IGBCE.



Das Kampagnenportal – die Startseite

Hier findest du die 
Kampagne 
„Aufsichtsratswahl“.

Marie Musterfrau



Das Kampagnenportal – Kampagnen

Wenn du auf den 
Bereich Kampagnen 
klickst, werden dir 
unter dem Reiter 
„Aufsichtsratswahl“ alle 
Produkte, die es zur 
Aufsichtsratswahl gibt, 
angezeigt. 



Die Produktpalette
Die Produkte werden für die unterschiedlichen Phasen des Wahlkampfs bereitgestellt. Sie sind 
vielfältig und flexibel, um für verschiedene Einsatzbereiche nutzbar zu sein.  
Sie umfassen digitale Anwendungen und Druckprodukte in verschiedenen Formaten. Außerdem 
werden dir hier auch begleitende Kampagnen-Materialien (z.B. GiveAways/Streuartikel) angezeigt, 
die du über den IGBCE-Shop bestellen kannst. 

Themenplakat

Social Media-Kachel

Kandidierendenplakat



Printprodukte
Grundsätzlich gibt es zwei Versionen von Printprodukten:

§ „Druck“: 

Diese Materialien können mit oder ohne Anpassung für die Aufsichtsratswahl genutzt werden. 
Am Ende der Auswahl werden diese Produkte von der Druckerei Qubus gedruckt und an 
den*die Bestellende versandt.

§ „Download“:

Diese Materialien können mit oder ohne Anpassung für die Aufsichtsratswahl genutzt werden. 
Am Ende der Auswahl werden diese als Downloaddatei direkt digital an den/die Bestellende 
übermittelt.

§ Hinweis: Nicht alle Produkte gibt es in beiden Versionen.



Individualisierung
§ Viele Produkte können individualisiert werden.

§ Dazu einfach auf den „Individualisierung starten“-
Button klicken



Individualisierung

Menü der  
bearbeit-
baren 
Elemente

Produktbeschreibung

Hier können die einzelnen Elemente 
bearbeitet werden

Vorschau des 
individualisierten 
Produkts



Individualisierung

Elemente mit grauem Haken 
müssen ausgefüllt werden.

Elemente mit gelbem Haken sind 
optional. Sie können also 
geändert/hinzugefügt werden, müssen es 
aber nicht.



Individualisierung - Bilder

Hier kann die Größe und der 
Bildausschnitt angepasst 
werden.

Klicke hier, um ein Bild von deinem 
Computer hochzuladen.

Hier kannst du das Bild 
wieder entfernen.



Individualisierung – Bilder zuschneiden

Beim Zuschneiden kannst du das Bild in 
die gewünschte Größe ziehen. Bitte 
achte darauf, dass die Bilder eine 
genügend hohe Auflösung haben. Das 
Druckportal warnt dich, falls dies nicht 
der Fall ist.



Individualisierung - Texte

Individuelle Texte können einfach in der 
Textbox ausgefüllt bzw. geändert 
werden.

Hier kann die Schriftgröße geändert 
werden. Wie die Schrift dann wirkt, siehst 
du rechts in der Vorschau, nachdem du 
auf Speichern geklickt hast.



Individualisierung

Wenn alle notwendigen Elemente 
bearbeitet sind, wird die 
Übersichtsseite oben grün und 
bekommt einen Haken.

Die Seite ist nun bereit zur 
Bestellung oder zum Download. 
Sie kann natürlich auch noch 
weiter bearbeitet oder geändert 
werden.

Wenn die Elemente mit grauen Haken 
fertig bearbeitet sind, werden die Haken 
im linken Menü grün.



Individualisierung - Freigabe

Wenn du mit der Bearbeitung fertig 
bist und auf “weiter“ klickst, musst du 
die Datei freigeben. Unten siehst du 
die Vorschau der Datei. Wenn du 
noch etwas ändern möchtest, klicke 
auf „Seiten“.

Wichtig: Mit der Freigabe 
bestellst du noch nicht. Du legst 
das Produkt lediglich in deinen 
Warenkorb.



Warenkorb

Im Warenkorb werden dir alle 
Produkte angezeigt, die du zur 
Bestellung hinzugefügt hast. 

Wenn du ein individualisiertes 
Produkt noch einmal anpassen 
möchtest, klicke auf 
“Individualisieren“.



Warenkorb anzeigen

Hier ist dein Warenkorb, mit 
allen Produkten, die du zur 
Bestellung hinzugefügt hast.

Über den Warenkorb kannst 
du die Produkte wie in 
jedem Online-Shop 
bestellen.



Entwürfe anzeigen

Hier findest du deine 
Entwürfe für individualisierte 
Produkte. 

Du kannst also jederzeit die 
Bearbeitung pausieren und 
zu einem späteren Zeitpunkt 
weiterarbeiten.



Mediencenter

Hier findest du die Signet-
Dateien „Wirkt. Mit. 
Bestimmung“ in 
unterschiedlichen 
Dateiformaten.
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